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V Bratislave 31. 07. 2016
Cislo: 2/2016 — SK

Kvestor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢ldnkom 12 bod 5 Smernice rektora
¢islo 7/2016 - SR ,Vykonavania finanénej kontroly v Slovenskej technickej univerzite v Bratislave®,
vydava nasledovnu smernicu kvestora

(1)

(2)

(3)

Vykondavanie finan¢nej kontroly
na Rektorate Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
a na centralne financovanych sucastiach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Smernica kvestora Vykondvanie financnej kontroly na Rektorate Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave a na centralne financovanych sucastiach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
(dalej len ,,smernica kvestora®) upravuje zdkladné pravidla a spésob vykonavania finanénej kontroly
na organizaénych zlozkach Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave® (dalej tiez ,R -
STU“) a na centrélne financovanych suéastiach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave *(dalej
tiez ,STU).

Tato smernica kvestora v silade so smernicou rektora cislo 7/2016 — SR Vykonavanie finanénej
kontroly v Slovenskej technickej univerzite v Bratislave urluje podrobnosti o povinnostiach
zamestnancov centrdlne financovanych sucasti STU uvedenych v ¢lanku 2 bod 7 vnutorného
predpisu STU cislo 15/2008 - N Organizacny poriadok Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v
platnom zneni a zamestnancov organiza¢nych zloziek Rektoratu STU pri vykonavani financnej
kontroly.

Ak to nie je v priamom rozpore s vyznamom ustanovenia tejto smernice kvestora v dalSom texte sa
na spolo¢né oznacenie ,centralne financovanych sucasti STU a Rektordtu STU” pouZiva spolo¢ny
pojem , R —STU“.

€lanok 2
Zakladna financna kontrola

(1) zakladna financna kontrola na R-STU sa vykonava pri kazdej financnej operacii alebo jej casti.

(2) Financnou operaciou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo poutzitie finanénych prostriedkov R-

STU v hotovosti (cez pokladnu) alebo bezhotovostne (bezhotovostny prevod alebo postova
poukazka), pravny ukon (napr. uzatvorenie zmluvy, uzatvorenie pracovnej zmluvy a pod.) alebo
iny ukon majetkovej povahy (napr. prevody majetku, vyradenie a zaradenie majetku,

! Organizacny poriadok Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave ¢islo 10/2012 — N zo dna 31. 10.
2012 v platnom zneni.
> ¢lanok 2 bod 7 Organizacného poriadku Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v platnom zneni.
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(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

zodpovednost za $kodu, zverejnenie zameru verejného obstaravania tovaru, prac a sluzieb,
nakladanie s ceninami).

Pripravovanou finanénou operaciou, ktorud je potrebné overit zékladnou finan¢nou kontrolou, sa

rozumie okrem pripadov uvedenych v bode 2 tohto ¢lanku aj:

e pripravovana tuzemska pracovna cesta alebo zahrani¢na pracovna cesta

e prijem vsetkych poplatkov na R-STU (napr. za prijimacie pohovory, za stadium, za vydanie
dokladov a pod.)

e vyplata Stipendii

e platba vloZného na konferencie

e drobny nakup realizovany na R-STU

e poskytnutie preddavku

e nakup tovarov a sluzieb cez internet

e prevod finan¢nych prostriedkov spoluriesitelom projektov.

Zakladnou financnou kontrolou sa overuje sulad kazdej financnej operdcie alebo jej asti:

e so schvalenym rozpoc¢tom R-STU,

e s osobitnymi predpismi a medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana
a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia,

e s uzatvorenymizmluvami,

e srozhodnutiami vydanymi podla osobitnych predpisov, s rozhodnutiami rektora
alebo kvestora

e sinternymi predpismiSTU

e s inymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov.

Pri finan¢nej operacii alebo jej ¢asti, ktora je prdvnym ukonom, sa zdkladnou finanénou kontrolou
overuje uzatvorenie zmluvy alebo iného pravneho Ukonu a nasledne aj realizacia vydavku, resp.
prijmu vyplyvajuceho zo zmluvy alebo z iného pravneho dkonu. Pri rdmcovych zmluvach alebo
ramcovych dohodach sa zdkladna financna kontrola vykonava na jednotlivych objedndvkach,
ktorymi sa objednava Ciastkové plnenie vyplyvajlce z predmetu rdmcovej zmluvy alebo rdmcove;j
dohody.

Zakladnu finanénu kontrolu vykondavaju veduci zamestnanci organizacnej zlozky a zodpovedni
zamestnanci organizaénej zlozky R-STU, ktord financnd operaciu alebo jej éast pripravuje
(zamestnanci organizacnej zlozky zodpovedni za rozpoclet organizacnej zlozky, za verejné
obstaravanie, za spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti podla charakteru financnej
operacie). Nasledne zamestnanci Oddelenia rozpoctu a financovania R — STU su povinni v ramci
zédkladnej financnej kontroly uviest, ¢i je prislusna zakazka finanéne kryta, odsuhlasit zdroj
financovania a ekonomicku klasifikaciu vydavku.

Zakladnu finanénl kontrolu nevykonava zamestnanec Utvaru hlavného kontroldra s vynimkou
zakladnej financnej kontroly, ktord vykondva veduci Utvaru hlavného kontroldra pri plneni tloh
suvisiacich s vykonavanim jeho funkcie.

Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuju osoby uvedené v bode 6 tohto ¢lanku svojim
podpisom, menom a priezviskom, s uvedenim datumu a stru¢ného zdovodnenia financej
operacie na doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou, ktorym moze byt aj
osobitny kontrolny list. Sudéastou vykonu zakladnej finan¢nej kontroly je sudhlas
s vykonanim/pokracovanim finan¢nej operacie alebo jej ¢asti; takyto suhlas vyjadruje svojim
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podpisom veduci ekonomického Utvaru a kvestor. Kontrolny list je neoddelitelnou stéastou spisu
finan¢nej operacie.

(9) Za doklad suvisiaci s financnou operdciou pri uzatvaranych zmluvach alebo inych pravnych
ikonoch v ramci R-STU sa povazuje spisovy obal zmluvy’.

(10)Pri financnych operacidch spracovavanych prostrednictvom ekonomického informaéného
systému (dalej len ,,EIS“) MAGION sa za doklad suvisiaci s pripravovanou finan¢nou operaciou
povaZuje tlaCivo naprogramovamované v tomto systéme.

(11) V pripade, Ze doklad suvisiaci s pripravovanou finanénou operaciou nie je naprogramovany v EIS
MAGION, na R-STU sa pouziva kontrolny list, ktorého vzor je uvedeny v prilohe Cislo 1 tejto
smernice kvestora ako jej neoddelitelnej sucasti.

(12)Finan¢né operacie alebo ich ¢asti podla bodu 2 tohto ¢lanku nemozno vykonat alebo v nich
pokracovat bez ich overenia zdkladnou finanénou kontrolou. Finanénl operaciu nemozno
vykonat alebo v nej pokracovat, ak zamestnanci na to urceni vo svojom vyjadreni uvedu, Ze
finan¢na operacia nie je vsulade so skutocnostami uvedenymi v zakone ¢. 357/2015 Z.z. o
financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len “zdkon”).

(13)Zavainé nedostatky zistené pri vykondvani zakladnej financnej kontroly, pre ktoré nemozno
kontrolovanu finanénld operéciu alebo jej cast vykonat alebo vjej priprave pokracovat, su
zamestnanci uvedeni v bode 6 tohto ¢lanku povinni bezodkladne pisomne oznamit kvestorovi.

(14)Povinnost vykonu zakladnej finan¢nej kontroly na R-STU sa nevztahuje na pripady odstrariovania
dosledkov prevadzkovych havarii ainych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zaujme predchddzania dalsim sSkodam na
majetku STU.

(15) Vykonanie zakladnej financnej kontroly na R-STU potvrdzuju v sulade s opismi pracovnych
¢innosti minimalne dvaja zamestnanci uvedeni v bode 6 tohto ¢lanku z tej organizacnej zlozky,
pre ktoru sa financna operacia pripravuje, minimalne jednym zamestnancom oddelenia rozpoctu
a financovania a kvestorom.

Clanok 3
Administrativna finanéna kontrola

(1) Na R-STU je povinnost vykonavat administrativnu finanénd kontrolu stladu kazdej financ¢nej
operacie alebo jej Casti, ak:
e boli poskytnuté verejné financie od iného subjektu ako su sucasti STU
e poskytol verejné financie inému subjektu ako su sucasti STU.

(2) Poskytnutie verejnych financii sa rozumie od vykonania prvého uUkonu, napr. od okamZiku
uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni verejnych financii aZ po ich vyplatenie
a splnenie vsetkych podmienok, na zaklade ktorych sa verejné financie poskytli.

3 . Vs , . . -~ . ’ . . .
Smernica rektora Cislo 7/2014 - SR Priprava, uzavieranie a zverejiiovanie zmllv na Slovenskej technickej
univerzite v Bratislave.
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Administrativnu kontrolu vykondvaju zamestnanci a veduci zamestnanci prislusnych odbornych
organizacnych zloZiek R-STU.

Ustanovenie bodu 1 tohto ¢lanku sa nepouZije v pripade pouzitia verejnych financii z rozpoctu
R-STU, ak finan¢na operdécia alebo jej ¢ast suvisi so zabezpeéenim vlastnej prevadzky.

Na vykonavanie administrativnej finanénej kontroly sa pouZziju ustanovenia zdkladnych pravidiel
finanénej kontroly a auditu podla § 20 az 27 zakona.

Skutocnost, Zze bola vykonana resp. sa ma vykonat administrativna financna kontrola, nerusi
povinnost na danej finanénej operacii vykonat zadkladnd finanénu kontrolu.

Za spravny vykon administrativnej kontroly zodpoveda vedulci zamestnanec prislusnej
organizacnej zlozky, pre ktoru sa finan¢na operdcia priravuje.

Clanok 4

Finan¢na kontrola na mieste

Finan¢nu kontrolu na mieste je opravneny na R-STU vykondvat Utvar hlavného kontroléra STU.
Finanéna kontrola na mieste je vykonavana v sulade s ¢lankom 6 Smernice Rektora ¢. 7/2016 —
SR Vykonavanie financnej kontroly v Slovenskej technickej univerzite v Bratislave.

Clanok 5

Zaverecné ustanovenia

Vsetky ostatné ndleZitosti vykonavania finan¢nej kontroly, ktoré nie su uvedené v tejto smernici
kvestora sa riadia ustanoveniami zakona.

Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice kvestora je moZné vykonat iba cislovanymi
dodatkami vydanymi k tejto smernici kvestora, podpisanymi kvestorom.

Tato smernica kvestora nadobuda platnost driom jej vydania a Gc¢innost diiom 1. september
2016.

Ing. Dusan Faktor, PhD.*
kvestor

4 Original podpisanej smernice kvestora islo 2/2016-SK Vykonavanie finanénej kontroly na Rektorate Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave a na centralne financovanych sucastiach Slovenskej technickej univerzity

v Bratislave je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na pravnom a organizacnom Utvare Rektoratu Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave.



Priloha cislo 1

k smernici kvestora Ccislo: 2/2016 — SK

Vykondvanie zdkladnej financnej kontroly na Rektorate Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave ana centrdlne financovanych sucastiach Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave

Vzor
kontrolného listu z vykonania zakladnej financnej kontroly
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Zakladna financna kontrola
Rektorat Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (R — STU)

Kontrolny list
z vykonania zakladnej finan¢nej kontroly

0rganizaCnd ZI0ZKa R-STU ittt e e e e ettt e e e e e e e e e e st stereaaeeeeaeaeesessssasssasaseeaaeaesanannsrnes
(¢islo a nazov)

Nazov financnej operdcie alebo JEj Castic ... e
(presné definovanie)

Predpokladand SUMA V E: ...ttt e e e e e e e et r b e e eae e e e e e e s et tbabeaaaeeaeeeeennntrarbaaaeaaaeeens

Potvrdzujem, Ze finan¢na operdcia je v sulade s:

1.
2.

oukWw

rozpoctom STU,

osobitnymi predpismi, medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a
na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia

UZAtVOreNYMI ZMIUVAMI....uiiiiiiiiiiie e cciiee e ecieee e eece e e et e e e et e e e e e e araeeeeeassaeeeeanseeeaeensseneseensenes
rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpiSoV ........cccceecieeeeiieciiiee e
iNternymi Predpismi STU ... e eetee e e e eetre e e e e eetate e e e e ebteeeeeebtaaeeesseeseeaanses
inymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov..........cccoueeeeeiciiiiiiiciiiiee e

Suhlas/ nesuihlas s pokrac¢ovanim a vykonanim finanénej operacie
Meno zodpovedného zamestnanca organizacnej zlozky

Datum:

Podpis:

Meno vediceho zamestnanca organizacnej zloZky R-STU: .........ccccooiiiiiiiiiiii it

Datum:

Podpis:

Za Oddelenie rozpoctu a financovania R-STU:
Zakazka je/ nie je finan¢ne kryta
Zdroj financovania:

PEK:
Datum:
Podpis:

Veduci ekonomického atvaru: je/ nie je mozné pokracovat vo financnej operacii

Datum:
Podpis:

Kvestor: suhlas/nesuhlas s vykonanim finanénej operacie

Datum:
Podpis:



